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Operacijo delno financira Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada ter Ministrstvo za Solstvo in
Sport. Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa razvoja ¢loveskih virov za obdobje 2007 —
2013, razvojne prioritete: Razvoj &loveskih virov in vsezivljenjskega ucenja; prednostne
usmeritve:Izbolj$anje kakovosti in u€inkovitosti sistemov izobrazevanja in usposabljanja.




Tema: Izdelava in oblikovanje besedil
Vaja

Z urejevalnikom besedil odprite datoteko skodelica_kave.doc in spodnje $tiri odstavke
oblikujte po navodilih (zgled je na strani 7):

e Prvi odstavek: velikost pisave 10, leva poravnava odstavka, barva pisave rdeca, vrsta
pisave Times New Roman;

¢ Drugi odstavek: velikost pisave 12, krepka pisava, poravnava odstavka na sredino,
vrsta pisave Arial;

e Tretji odstavek: velikost pisave 12, leZe€a pisava, obojestranska poravnava odstavka,
barva pisave modra, vrsta pisave Book Antiqa;

e Cetrti odstavek: velikost pisave 12, desna poravnava odstavka, pod&rtana pisava, vrsta
pisave Bookman Old Style;




Tema: Izdelava in oblikovanje besedil

Vaja

Neurejeno besedilo:

Odpustljiv je greh, ki ga je mogoCe povedati z besedo, izbrisati ga s pokoro. Tezak in
preteZak, do zadnje ure krvavec je greh, ki je ostal samo v srcu kakor spomin brez besede in
brez oblike. Le sam sebi ga €lovek izpoveduje, kadar strmi v no¢ in mu je odeja na prsih
teZja od kamna.

»Ne kradil nisem ne ubijal ne presustvoval; €ista je moja dusa!«

LazZnivec! Ali nisi lupil jabolka, ko si $el mimo la¢nega ter si ga pogledal brez sramu? Hujse
je bilo, nego da si kradel, ubijal in preSustvoval. Pravi¢ni sodnik, srce, bo rajsi odpustilo
ubijalcu, ki je gredo¢ pod vislice pobozal jokajoCega otroka, nego tebi Cistemu! Zakaj srce ne
pozna malenkosti in tudi ne paragrafov ...

Pred petnajstimi leti sem priSel domov in sem ostal doma tri tedne. Ves tisti ¢as sem bil potrt
in zlovoljen. Stanovanje smo imeli pusto; v nas vseh je bilo, zdi se mi, nekaj tezkega,
odurnega, kakor vlaZzna senca.

Urejeno besedilo:

Odpustljiv je greh, ki ga je mogoce povedati z besedo, izbrisati ga s pokoro. Tezak in preteZak, do zadnje ure
krvave¢ je greh, ki je ostal samo v srcu kakor spomin brez besede in brez oblike. Le sam sebi ga €lovek
izpoveduje, kadar strmi v no¢ in mu je odeja na prsih tezja od kamna.

»Ne kradil nisem ne ubijal ne preSustvoval; ¢ista je moja dusal«

Laznivec! Ali nisi lupil jabolka, ko si Sel mimo lacnega ter si ga pogledal brez sramu? Hujse
je bilo, nego da si kradel, ubijal in presustooval. Pravicni sodnik, srce, bo rajsi odpustilo
ubijalcu, ki je gredoc pod vislice pobozal jokajocega otroka, nego tebi Cistemu! Zakaj srce ne
pozna malenkosti in tudi ne paragrafoo ...

Pred petnajstimi leti sem priSel domov in sem ostal doma tri tedne. Ves tisti
Cas sem bil potrt in zlovoljen. Stanovanje smo imeli pusto; v nas vseh je bilo,
zdi se mi, nekaj tezkega, odurnega, kakor vlaZzna senca.




Tema: Izdelava in oblikovanje besedil

Vaja

Se vedno imate odprt dokument skodelica_kave.doc:

e Na koncu dokumenta vstavite novo stran (prelom strani);
e Na novi strani napisite nov naslov Literatura in ga oblikujte:
o Velikost pisave: 14;
o Pisava: krepko;
o Barva pisave: modra;
e Na prvi strani oznadite prvi odstavek (vir: http://sl.wikisource.org/wiki/Skodelica_kave) in
ga prekopirajte na zadnjo stran pod naslov Literatura;
Na prvi strani nato pobrisite prvi odstavek (http://sl.wikisource.org/wiki/Skodelica_kave);
e Kako bi gornji dve nalogi lahko naredili $e drugace?




Tema: Izdelava in oblikovanje besedil

Vaja
Odprite dokument skodelica_kave.doc:

e Preverite koliko besed vsebuje dokument;
e Nastavite vse robove stranina 2 cm;
e Oznacite vso besedilo in nastavite:
o Vrsta pisave: Arial;
o Velikost pisave: 11;
o Poravnava odstavka: obojestranska;
o Nastavi jezik: Slovenscina;
¢ Dokument ostevilCite;
e S pomocjo ¢rkovalnika preverite slovni¢no pravilnost teksta.

SKODELICA KAVE

Velikokrat v svojem Zivljenju sem storil krivico €loveku, ki sem ga ljubil. Taka krivica je
kakor greh zoper svetega duha: ne na tem ne na onem svetu ni odpusCena. Neizbrisljiva je,
nepozabljiva. Casih po&iva dolga leta, kakor da je bila ugasnila v srcu, izgubila se, utopila v
nemirnem Zivljenju. Nenadoma, sredi vesele ure, ali pono¢i, ko se prestraSen vzdramis iz
hudih sanj, pade v duso teZak spomin, zaboli in zapece s toliko silo, kakor da je bil greh Sele
v tistem trenutku storjen. Vsak drug spomin je lahko zabrisati. Crn made? je na srcu in ostane
za vekomaj.

Rad bi ¢lovek lagal sam sebi v duSo: »Saj ni bilo tako! Le tvoja nemirna misel je iz prosojne
sence napravila no¢! Malenkost je bila, vsakdanjost, kakor se jih sto in tiso¢ vr$i od jutra do
veleral«




Tema: Izdelava in oblikovanje besedil
Vaja

Izdelajte spodnjo tabelo, v katero boste kasneje vnesli podatke o znanih Slovencih. V tej vaji
vnesite samo njihovo ime in priimek ter podroc¢je delovanja. Pri vnosu in oblikovanju tabele
upostevaj:

e Tabela naj ima 3 stolpce in 5 vrstic;
e Prva vrstica je senfena svetlo modro;
e Pisava v prvi vrstici tabele je temno modra;

Znani Slovenec Podrocje delovanja in rojstni datum | Slika
Ivan Cankar pisatelj

Zlatko Zahovic Sportnik

Helena Blagne pevka

Ivan Grohar slikar




