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UVOD 

 

Priroļnik je namenjen udeleģencem izobraģevalnega programa Digitalno medkulturno 

povezovanje.   

V prvem poglavju gradiva bomo spoznali internet, uporabo spletnih brskalnikov in 

iskalnikov, iskanje informacij, delo z zavihki in zaznamki ter nastavitvijo domaļe spletne 

strani.    

V drugem  poglavju bomo spoznali elektronsko poġto, in sicer kako ustvarimo nov e-

poġtni naslov, uporabo e-poġte (branje, sestavljanje, posredovanje, shranitev, brisanje 

sporoļila, dodajanje priloge, urejanje stikov) ter kako spremenimo geslo.  

V nadaljevanju bomo spoznali razliļne oblike komuniciranja, in sicer forum, blog in 

mikroblog Twitter, socialno omreģje Facebook in eno od oblik komuniciranja, 

klepetalnico Hangout. 

V zadnjem delu priroļnika so navedeni pripomoļki za laģje sporazumevanje v 

slovenskem in tujem jeziku, in sicer spletni slovarji, prevajalniki in spletni jezikovni teļaji 

ter izbor spletnih strani, ki bodo v pomoļ pri iskanju informacij o Sloveniji, sosednjih 

drģavah in drģav ļlanic Evropske unije.  

Po vsakem zakljuļenem poglavju so pripravljene naloge za utrjevanje znanja, da bodo 

udeleģenci programa lahko samostojno obnovili ali nadgradili znanje pridobljeno na 

samem izobraģevanju. 
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SPLETNI BRSKALNIK 
 

Za iskanje in pregledovanje vsebin na spletnih straneh uporabljamo spletni brskalnik 

(ang. web browser). So preprosti za uporabo in nam omogoļajo dostop do bogate 

zbirke podatkov, besedil, slik, videoposnetkov, animacij. Vsi brskalniki so brezplaļni in 

se jih da namestiti  z interneta. 

Med najbolj priljubljenimi spletnimi brskalniki so: 

- Internet Explorer, 
- Mozilla Firefox, 
- Google Chrome, 
- Opera,  
- Safari. 

 

 

 

 

Slika 1: Logotipi priljubljenih spletnih brskalnikov 

 

V nadaljevanju bomo uporabljali Internet Explorer (IE), ki je ģe nameġļen v okolju 

Windows.   

 

Zagon spletnega brskalnika Internet Explorer 
 

Spletni brskalnik lahko zaģenemo na veļ naļinov, in sicer:   

1. Na namizju poiġļemo ikono spletnega brskalnika in jo dvakrat kliknemo z levim 
gumbom miġke. 
 

 

 

 

Slika 2: Zagon spletnega brskalnika z namizja 
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2. V opravilni vrstici, poleg gumba Start, poiġļemo ikono za hitri zagon brskalnika in 
nanjo kliknemo z levim gumbom miġke. 
 

 

 

Slika 3: Zagon spletnega brskalnika iz opravilne vrstice  

 
3. V meniju Start izberemo vsi programi. Pomaknemo se na izbrani spletni brskalnik  
in s klikom levega gumba miġke potrdimo izbiro. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 4: Zagon spletnega brskalnika iz menija Start 

Ko zaģenemo IE, se nam na zaslonu pokaģe domaļa stran. Obiļajno imamo za 
domaļo stran nastavljen  iskalnik www. google.si 
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Osnovna navigacija spletnega brskalnika  
 

Preden se lotimo iskanja informacij s pomoļjo spletnega iskalnika si poglejmo  pomen 

ikon. 

 

 

 

 

 

 

Slika 5: Ikone spletnega brskalnika zgoraj 

 

Ikona NAZAJ  ï  prikaģe prejġnjo obiskano stran. 

Ikona NAPREJ ï prikaģe naslednjo obiskano stran. Ikona je v uporabi le, ļe smo  

predhodno uporabili ikono NAZAJ.  

Naslovna vrstica ï prikaģe URL naslov spletne strani, ki si jo trenutno ogledujemo.  

URL naslov je sestavljen iz kratice www (ang. World Wide Web), imena podjetja ali 

organizacije in domene, ki doloļa vrsto panoge oziroma podroļje dela.  

Seznam naslovov ï s klikom na mali trikotnik na desni strani ikone se nam odpre 

padajoļi meni vseh URL naslovov spletnih strani, ki smo jih roļno vpisali v naslovno 

vrstico.  

 

 

 

 

 

 

Slika 6: Zaslonska slika naslovne vrstice s seznamom naslovov 

ƴŀȊŀƧ 

ƴŀǇǊŜƧ ƴŀǎƭƻǾƴŀ ǾǊǎǘƛŎŀ 

ƻǎǾŜȌƛ 

ȊŘǊǳȌƭƧƛǾƻǎǘƴƛ ǇƻƎƭŜŘ 

ǎŜȊƴŀƳ ƴŀǎƭƻǾƻǾ 

 



                                                                                                                                                  
 

Operacijo delno financira Evropska unija iz Evropskega socialnega sklada ter Ministrstvo za izobraģevanje, znanost  in ġport. 
Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa razvoja ļloveġkih virov za obdobje 2007 ï 2013, razvojne prioritete: Razvoj 
ļloveġkih virov in vseģivljenjskega uļenja; prednostne usmeritve: Izboljġanje usposobljenosti posameznika za delo in ģivljenje v 
druģbi temeljeļi na znanju. 

10 
 

 

Zdruģljivostni pogled  ï  omogoļa, da so spletna mesta prikazana tako, kot bi si jih 

ogledovali v eni od starejġih razliļic Internet Explorerja.  

Osveģi  ï ponovno naloģi trenutno spletno stran. Enako funkcijo ima tudi tipka F5 na 

tipkovnici.  

 

Desno zgoraj najdemo ikone: 

Domov  ï  omogoļa vrnitev na spletno stran, ki jo imamo nastavljeno  za privzeto 

domaļo stran.  

Priljubljene  (zaznamki)  in zgodovina ï s to ikono dostopamo do spletnih strani, ki 

smo si jih shranili med priljubljene ter do seznama zgodovine obiskanih spletnih strani.  

Orodja ï ikona omogoļa tiskanje, shranjevanje vsebin, poveļavo, nastavitve programa 

IE in druge moģnosti. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 7 : Ikone spletnega brskalnika desno zgoraj 

 

Tik pod naslovno vrstico brskalnika se nahaja menijska vrstica, ki vsebuje  padajoļe 

menije,  v katerih so ukazi in moģnosti:  

 

Slika 8: Menijska vrstica brskalnika 

ƻǊƻŘƧŀ ŘƻƳƻǾ ǇǊƛƭƧǳōƭƧŜƴŜ ƛƴ ȊƎƻŘƻǾƛƴŀ 

ƳƛƴƛƳƛǊŀƧ ȊŀǇǊƛ ǇƻǾŜőŀƧ  
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Spletni iskalnik 

 

Spletni iskalnik je orodje, ki nam omogoļa iskanje spletnih strani in informacij (ang. 

Search Engine). 

Najpogostejġi spletni iskalniki so navedeni v Tabeli 1.  

Tabela 1: Spletni iskalniki 

tuji: domaļi: 

www.google.com  www.google.si  

www. yahoo.com    www.najdi.si  

www.bing.com www.matkurja.com 

www.aol.com www.slowwwenia.com 

 

V nadaljevanju bomo uporabljali najbolj razġirjen iskalnik www.google.si  

 

Iskanje informacij 

 

Do informacij na spletu lahko dostopamo tako, da vnesemo URL spletni naslov v 

naslovno vrstico brskalnika (Slika 9) ali s pomoļjo spletnega iskalnika. Pri prvem naļinu 

iskanja informacij moramo paziti, da v naslovno vrstico vnesemo toļen URL naslov.  

 

Slika 9: Zaslonska slika vnosa URL naslova v naslovno vrstico brskalnika 

 

Drugi naļin, iskanje s spletnim iskalnikom, nam omogoļa iskanje spletnih strani in 

informacij. 

http://www.google.com/
http://www.google.si/
http://www.google.si/
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Uporaba spletnega iskalnika Google je zelo preprosta. V naslovno polje za iskanje 

vpiġemo eno ali veļ kljuļnih besed, kjer so dovoljeni tudi presledki, ġumniki in drugi 

znaki. Na koncu na tipkovnici pritisnemo Enter. 

 

Slika 10Υ ½ŀǎƭƻƴǎƪŀ ǎƭƛƪŀ ǾǇƛǎŀ ƪƭƧǳőƴŜ ōŜǎŜŘŜ Ǿ ǎǇƭŜǘƴƛ ƛǎƪŀƭƴƛƪ 

Iskalnik Google nam v zelo kratkem ļasu ponudi nabor spletnih naslovov, ki vsebujejo 

naġe kljuļne besede. 

             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
             
            

 

Slika 11: Zaslonska slika danih rezultatov iskanja 

 

 

ǊŜȊǳƭǘŀǘƛ ƛǎƪŀƴƧŀ 
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Iz nabora najdenih povezav izberemo tistega, za katerega menimo, da nam nudi iskane 

informacije in ga kliknemo z levim gumbom miġke. V kolikor nam izbrana povezava ne 

nudi iskane informacije, se s klikom na gumb vrnemo nazaj na nabor iskanja, izberemo  

drugo povezavo in pregledamo njeno vsebino. 

Spletni iskalnik Google nam poleg iskanja informacij ponuja tudi iskanje slik, 

zemljevidov, videoposnetkov, omogoļa nam dostopanje do spletne poġte in drugo.   

 

Iskanje slik 

 

Do fotografij, ilustracij, vektorskih slik in drugih oblik slik dostopamo tako, da na spletni 

strani iskalnika izberemo povezavo Slike. 

 

 

 

Slika 12: Zaslonska slika spletnega isklanika 

 

V naslovno polje za iskanje vpiġemo eno ali veļ kljuļnih besed in pritisnemo Enter.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 13Υ ½ŀǎƭƻƴǎƪŀ ǎƭƛƪŀ ǾǇƛǎŀ ƪƭƧǳőƴŜ ōŜǎŜŘŜ Ǿ ǎǇƭŜǘƴŜƳ ƛǎƪŀƭƴƛƪǳ 
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Sliko s spleta lahko shranimo na svoj raļunalnik.  

Postopek:  

1. Na sliki kliknemo desni gumb miġke, da se nam pokaģe  priroļni meni. (Slika 14)   

2. V priroļnem meniju izberemo Shrani sliko kot (ang. Save Picture as).  

3. Odpre se nam okno, kamor bomo shranili sliko. Obiļajno je to mapa Slike. (Slika 15) 

4. Kliknemo gumb Shrani (ang. Save). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       

          Slika 14:  Shranjevanje slike   Slika 15: Shranjevanje slike v mapo Slike 
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Iskanje po spletni strani 

 

Kadar imamo na prikazani spletni strani veliko besedila lahko v njem poiġļemo toļno 

doloļeno  vsebino.    

Do iskalnega polja Najdi pridemo tako, da: 

Å v  menijski vrstici izberemo  Urejanje in Najdi ali 

Å na tipkovnici pritisnemo tipki Ctrl + F ali  

Å na tipkovnici pritisnemo tipko F3. 

 

Slika 16: Zaslonska slika iskalnega polja Najdi 

V iskalno polje vpiġemo kljuļno besedo in pritisnemo Enter.  V besedilu so vse kljuļne 

besede  obarvane z rumeno barvo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slika 17: Zaslonska slika zadetkov  
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Poveļan ali pomanjġan prikaz 

 

Vļasih je velikost besedila na spletni strani premajhna za normalno branje.  

Prikaz velikosti besedila poveļamo tako, da pritisnemo  tipki Ctrl in + ali tipko Ctrl in 

zavrtimo koleġļek miġke navzgor.  

Prikaz velikosti besedila pomanjġamo tako, da pritisnemo tipki Ctrl in - ali tipko Ctrl in 

zavrtimo koleġļek miġke navzdol.  

 

Delo z zavihki 
 

Zavihki nam omogoļajo, da imamo v brskalniku naekrat odprtih veļ spletnih strani. Med 

njimi se premikamo tako, da enostavno kliknemo na ģeleni zavihek. 

 

 

 

 

 

Slika 18: Zaslonska slika zavihkov 

 

Odpiranje novega zavihka 

 

Nov zavihek ustvarimo tako, da z levim gumbom miġke kliknemo  na prazen zavihek. 

  

 

 

Slika 19: Zaslonska slika kreiranja novega zavihka 

V naslovno vrstico vnesemo toļen URL naslov ali kliknemo ikono Domov, ki nam odpre 

domaļo stran Google. 

ȊŀǾƛƘƪƛ 

ustvari nov zavihek 

 
































































































































































